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Введение

Данный документ представляет собой описание и руководство пользования основных форм ЕАИС ГМВО. В документе приведена настройка работы с формами, описание справочников и руководство работы с каждой формой системы.

1 Начало работы

1. Перед началом работы с системой, распакуйте архив «Формы 7-20, 23.1, 24-28 для ЕАИС ГМВО» в удобное для вас место и проверьте наличие списка файлов, необходимых для работы с системой ЕАИС ГМВО (таблица 1).

Таблица 1. Список файлов, входящих в архив «Формы 7-20, 23.1, 24-28 для ЕАИС ГМВО».
	№
	Наименование файла

	1
	BVUOVR.DBF

	2
	BVUOVR

	3
	okato.spr

	4
	okato

	5
	Sel_ok.prm

	6
	Sel_WO.prm

	7
	sp_okato

	8
	sp_okato

	9
	sp_vo

	10
	sp_vo

	11
	SVOGVR.DBF

	12
	SVOGVR

	13
	VHU.tvf

	14
	Форма 7.xls

	15
	Форма 8.xls

	16
	Форма 9.xls

	17
	Форма 10.xls

	18
	Форма 11.xls

	19
	Форма 12.xls


	20
	Форма 13.xls

	21
	Форма 14.xls

	22
	Форма 14​_1.xls

	23
	Форма 15.xls

	24
	Форма 15_1.xls

	25
	Форма 15_2.xls

	26
	Форма 16.xls

	27
	Форма 16_1.xls

	28
	Форма 17.xls

	29
	Форма 18.xls

	30
	Форма 19.xls

	31
	Форма 20.xls

	32
	Форма 23_1.xls

	33
	Форма 24.xls

	34
	Форма 25.xls

	35
	Форма 26.xls

	36
	Форма 27.xls

	37
	Форма 28.xls

	38
	Инструкция пользователя.doc


2. Открыть файл.
Для нормальной работы прилагаемых макетов ввода данных следует:

· EXCEL97-2003:

· снизить уровень безопасности («сервис»-«макрос»-«безопасность» и установить уровень «низкая») - подробно описано в любой документации по EXCEL (поиск по слову «безопасность»)

· или просто при открытии файла на вопрос о макросах «макросы могут содержать вирусы. Безопаснее отключить макросы, но если они необходимы, то часть функциональности может быть утеряна» следует нажать кнопку «не отключать»,

· EXCEL2007: 

· вариант первый указать рабочую папку как надёжное размещение («параметры EXCEL»-«Центр управления безопасностью»…) - подробно описано в любой документации по EXCEL (поиск по слову «безопасность») 
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· или просто после открытия файла нажать «параметры» и поступить, как показано ниже
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Включить содержимое файла "Макрос":
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  Включить содержимое файла "Ссылки":         
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3. Файлы содержат ссылки на другие формы, поэтому при открытии может возникнуть сообщение показанное на следующем рисунке:
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Необходимо нажать кнопку «Продолжить», после чего можно начать работу с формой.
1.1 Общие характеристики

Работа с формой осуществляется на вкладке «Форма «№ формы»». Для всех форм, для удобного пользования, определена цветовая характеристика ячеек. Она представлена в таблице 2.

Таблица 2. Цветовая характеристика ячеек.

	Цвет ячейки
	Функция

	Красный
	Красным цветом отмечены ячейки, которые должны быть обязательно заполнены.

	Фиолетовый
	Ячейки под данным цветом предназначены для обращения к другим формам. Эти цветом помечены ячейки в таблицах 7, 8, 9, 10

	Темно-зеленый
	Ячейки под данным цветом заполняется при помощи вызова справочника выбора ВХУ. Этим цветом помечены ячейки в таблицах.

	Светло-зеленый
	Ячейки под данным цветом заполняется при помощи вызова различного рода справочников. Этим цветом помечены ячейки в таблицах.

	Синий
	Синим цветом, во всех формах, помечена строка после последней строки таблицы или блока. Она является служебной.


Для всех форм, поля, отмеченные знаком «*», требуют обязательного заполнения.

Все формы следует заполнять поочередно. Убедительная просьба не работать с несколькими открытыми файлами, это может привести к некорректной работе программы.

1.2 Работа со справочниками

Для каждой формы системы ЕАИС ГМВО определен перечень справочников, позволяющие оптимизировать работу с формами. Справочники, по функциональному содержанию, разделяются на приложения в форме Excel и приложения в виде программ. Оба вида справочников вызываются при помощи сочетания клавиш:

Ctrl + й.

В справочнике, выбор данных и запись их в нужную ячейку осуществляется при помощи комбинации клавиш:

Ctrl + ц.

Комбинации срабатывают только при русской раскладке!
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1.2.1 Справочник водных объектов
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Если при вызове справочника водных объектов из определенной ячейки формы на экране возникло сообщение, представленное на рис. 1.1. В этом случае необходимо настроить путь к справочнику для дальнейшей работы.

Рисунок 1.1 – Сообщение о необходимости настройки справочника «Водных объектов»

Настройка пути к справочнику осуществляется следующим образом.
В окне работы со справочником выберите настройки. Для этого, нажмите на кнопку для настройки в левом нижнем углу окна (рисунок 1.2).
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Рисунок 1.2 – Кнопка настройки
После нажатия клавиши «Настройки», появится сообщение, указывающее, какой файл для работы со справочником, вам следует выбрать (рисунок 1.3).
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Рисунок 1.3 – Информационное сообщение о том, что необходимо выбрать файл «bvuovr.dbf»
Нажмите кнопку выбора файла, укажите путь к справочнику (в примере, файл «bvuovr.dbf») и нажмите кнопку «Открыть» (рисунок 1.4, 1.5).



Рисунок 1.4 – Кнопка выбора файла
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Рисунок 1.5 – Выбор файла «bvuovr.dbf»

После выбора файла, произведите проверку соединения (кнопка «Проверить соединение») и, если соединение установлено, запишите данные (кнопка «Записать») (рис. 1.6).
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Рисунок 1.6 – Окно функции «Настройка»

Настройка справочника осуществлена и у вас откроется окно работы со справочником (рисунок 1.7).
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Рисунок 1.7 – Окно работы со справочником водных объектов

Окно выбора водного объекта по ВХУ представлено на рисунке 1.8.
Чтобы найти ВХУ можно набрать в часть названия в строке поиска. По кнопке "Найти" ищется название с начала списка. По кнопке "Продолжить" – переход к следующей строке с заданным контекстом.

Для выбора ВХУ – кнопка "Выбрать", клавиша "Enter" или двойной клик мыши. В окне выбора - список водных объектов, отобранных по ВХУ.

Чтобы найти водный объект можно набрать часть названия в строке поиска. По кнопке "Найти" ищется название с начала списка. По кнопке "Продолжить" - переход к следующей строке с заданным контекстом. 

Флаг "Сортировка по коду" позволяет изменить порядок сортировки списка водотоков: по коду или по наименованию.

Флаг "Фильтр" оставляет в окне выбора водных объектов, только те, в названии которых встречается заданный контекст.

Для выбора водного объекта – кнопка "Выбрать", клавиша "Enter" или двойной клик мыши.
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Рисунок 1.8 – Окно выбора водного объекта по ВХУ
1.2.2 Справочник ОКАТО
Справочник кодов ОКАТО представлен на рисунке 1.9.
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Чтобы найти код ОКАТО можно набрать в часть названия в строке поиска. По кнопке "Найти" ищется название с начала списка. По кнопке "Продолжить" - переход к следующей строке с заданным контекстом.

Для выбора ОКАТО – кнопка "Выбрать", клавиша "Enter" или двойной клик мыши.

Флаг "Фильтр" оставляет в окне выбора, только те территории, в названии которых встречается заданный контекст.

Флаг "Сортировка по коду" позволяет отсортировать территории в списке по коду или по наименованию.

Район можно не задавать. При этом будут выведены все территории региона.

2 Описание форм

В данной главе подробно описана инструкция заполнения каждой формы системы ЕАИС ГМВО. В первую очередь рекомендуется заполнить формы 7-10. При внесении данных, для корректной работы программы, нежелательно работать с несколькими файлами одновременно.
2.1 Форма 7. Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах
Форма 7 ЕАИС ГМВО предназначена для ввода данных о водных объектах и о принадлежащих им гидрологических постах. Вид формы представлен на рисунке 2.1.
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Рисунок 2.1 – Форма 7. Список гидрологических постов на реках ручьях каналах
В верхней части формы имеются поля для указания субъекта РФ, отмеченные зелёным цветом. Эти поля заполняются при помощи вызова справочника субъектов. Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.2.
На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
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Рисунок 2.2 – Справочник субъектов Российской Федерации
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, рекомендуется внести год меньше текущего. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу гидрологического поста следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl-й,  программа перейдет на лист ВХУ.  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl-ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 7» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl-й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 3. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
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Рисунок 2.3 – Внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Название поста», «Код поста») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем. 

В графах под номерами 8-10 указывается на каком расстоянии от устья реки находится пост, площадь водосбора и отметка нуля поста. Данные в колонке 11(«Система высот») выбираются из выпадающего списка (БС, БС 77, усл.). 
В колонках 12-13 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также и указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 14 и 15 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность гидрологического поста и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 14 или 15, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.4.
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Рисунок 2.4 – Справочник «Принадлежность пункта наблюдений»
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.2 Форма 8. Список гидрологических постов на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах
Форма 8 ЕАИС ГМВО предназначена для ввода данных о гидрологических постах, расположенных на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.5.
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе  «Суб».  Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если данное поле было заполнено ранее в форме 7, либо она заполняется вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу гидрологического поста следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».
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Рисунок 2.5 – Форма 8. Список гидрологических постов на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код и наименование ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист «ВХУ».  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 8» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонка 3-5 заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3 в предыдущем разделе). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Название поста», «Код поста») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем. 

В графах под номерами 8-10 указывается на каком расстоянии от устья реки находится пост, площадь водосбора и отметка нуля поста. Данные в колонке 11(«Система высот») выбираются из выпадающего списка (БС, БС 77, усл.). 

В колонках 12-13 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также и указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 14 и 15 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность гидрологического поста и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 14 или 15, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Вид справочника представлен на рисунке 2.4.
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.3 Форма 9. Список пунктов гидрохимических наблюдений на реках, ручьях и каналах

Форма 9 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о пунктах гидрохимических наблюдений на реках, ручьях и каналах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.6.
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
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Рисунок 2.6 – Форма 9. Список пунктов гидрохимических наблюдений на реках, ручьях и каналах
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если данное поле было заполнено ранее в форме 7, либо она заполняется вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу пункта гидрохимических наблюдений следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонках 1-2, код и наименование ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й, программа перейдет на лист «ВХУ».  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 9» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонка 3-5 заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3 в разделе, где описан порядок работы с формой 7). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Местоположение пункта наблюдений», «Код пункта наблюдений») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем.
В графах под номерами 8-12 указывается на каком расстоянии от устья реки находится пункт наблюдений, площадь водосбора, количество створов, число вертикалей в створе, число горизонтов. Данные в колонке 13 («Категория пунктов наблюдений») выбираются из выпадающего списка (1, 2, 3 и 4). 

В колонках 14-15 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 16 и 17 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность пункта гидрохимических наблюдений и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 16 или 17, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.4.
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.4 Форма 10. Список пунктов гидрохимических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах

Форма 10 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о пунктах гидрохимических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.7.
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
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Рисунок 2.7 – Форма 10. Список пунктов гидрохимических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если данное поле было заполнено ранее в форме 7, либо вносятся вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу пункта гидрохимических наблюдений следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той, на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код и наименование ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист «ВХУ».  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 10» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонка 3-5 заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3 в разделе, где описан порядок работы с формой 7). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Местоположение пункта наблюдений», «Код пункта наблюдений») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем. 

В графах под номерами 8-12 нужно указать на каком расстоянии от устья реки находится пункт наблюдений, площадь водосбора, количество створов, число вертикалей в створе, число горизонтов. Данные в колонке 13 («Категория пунктов наблюдений») выбираются из выпадающего списка (1, 2, 3 и 4). 

В колонках 14-15 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 16 и 17 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность пункта гидрохимических наблюдений и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 16 или 17, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид формы представлен на рисунке 2.4.
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.5 Форма 11. Список пунктов гидробиологических наблюдений на реках, ручьях каналах

Форма 11 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о пунктах гидробиологических наблюдений на реках, ручьях каналах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.8.
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Рисунок 2.8 – Форма 11. Список пунктов гидробиологических наблюдений на реках, ручьях, каналах
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу пункта гидробиологических наблюдений следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код и наименование ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист «ВХУ».  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 11» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонка 3-5 заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3 в разделе, описывающем работу с формой 7). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Местоположение пункта наблюдений», «Код пункта наблюдений») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем. 

В графах под номерами 8-12 указывается на каком расстоянии от устья реки находится пункт наблюдений, площадь водосбора, количество створов, число вертикалей в створе, число горизонтов. Данные в колонке 13 («Категория пунктов наблюдений») выбираются из выпадающего списка (1, 2, 3 и 4). 

В колонках 14-15 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 16 и 17 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность пункта гидробиологических наблюдений и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 16 или 17, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид формы представлен на рисунке 2.4.
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.6 Форма 12. Список пунктов гидробиологических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах.

Форма 12 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о пунктах гидробиологических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.9.
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Рисунок 2.9 – Форма 12. Список пунктов гидробиологических наблюдений на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу пункта гидробиологических наблюдений следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той, на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код и наименование ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист «ВХУ».  На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 12» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонка 3-5 заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок (внешний вид окна программы с отобранными по определенному ВХУ водными объектами, представлен на рисунке 2.3 в разделе, где описан порядок работы с формой 7). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
Колонки 6-7 («Местоположение пункта наблюдений», «Код пункта наблюдений») предназначены для внесения данных вручную, без вызова каких-либо вспомогательных справочников. Эти колонки помечены фиолетовым цветом для обращения к ним в дальнейшем. 

В графах под номерами 8-12 указывается на каком расстоянии от устья реки находится пункт наблюдений, площадь водосбора, количество створов, число вертикалей в створе, число горизонтов. Данные в колонке 13 («Категория пунктов наблюдений») выбираются из выпадающего списка (1, 2, 3 и 4). 

В колонках 14-15 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 16 и 17 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность пункта гидробиологических наблюдений и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 16 или 17, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид формы представлен на рисунке 2.4.
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.7 Форма 13. Список станций наблюдения за гидрохимическими показателями морских вод

Форма 13 предназначена для внесения сведений о станциях наблюдений за гидрохимическими показателями морских вод. Общий вид формы представлен на рисунке 2.10.
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Рисунок 2.10 – Форма 13. Список станций наблюдения за гидрохимическими показателями
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Для добавления в таблицу станции наблюдения за гидрохимическими показателями следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок 1-3, выделенных зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемого справочника водных объектов. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-3 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на моря и океаны (внешний вид окна программы с отобранными морями и океанами, представлен на рисунке 2.11). Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 2 и 3, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта.

Рисунок 2.11 – Внешний вид окна программы с отобранными морями и океанами
Для выбора конкретного водного объекта (моря или части моря) выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. Раскрывается список водных объектов, содержащихся в выбранном пункте (рисунок 2.12). 
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Рисунок 2.12 – Внешний вид окна со списком водных объектов, привязанных к конкретному морю
Тем же образом, что и описано выше, выбираем необходимый объект. После этого, внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки  1-3. Если искомый водный объект не указан в перечне справочника, то данные по ВО вводятся вручную. Колонка с кодом ВО остается пустой, наименование ВО вводится вручную при помощи клавиатуры, а вид водного объекта выбирается пользователем из выпадающего списка.
В колонках 4-9 указываются координаты местоположения станции наблюдений.

Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.13). 
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Рисунок 2.13 – Область для перевода координат
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 13» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в нужные места. 

В колонках 10-12 вводится код станции наблюдений, тип выполняемых наблюдений, число горизонтов станции наблюдений. В колонке 13 вводится категория станции наблюдений, которая выбирается из выпадающего списка(1,2,3 или 4).
В колонках 14-15 (период действия, число, дата, месяц: «Открыт», «Закрыт») указываются даты, когда пост был открыт и когда период его действия  закончился. Причем, в 12 можно внести не только одну дату, но также указать период времени, если работа поста до определенного времени была приостановлена, а в 13 – либо дату окончания периода действия, либо оставить ее пустой, если пост еще продолжает действовать. Колонку «Закрыт» (13) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.)

В колонках 14 и 15 («Принадлежность поста», «Место хранения данных») указывается ведомственная принадлежность гидрологического поста и место хранения данных. Эти поля заполняются путем вызова справочника. Установив курсор в текущей строке колонок 14 или 15, нажмите сочетание клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на лист «Принадлежность». Первоначально справочник пуст. Необходимо внести данные в соответствующие колонки справочника, установить курсор на это строке и нажать сочетание клавиш Ctrl+ц. Введенные Вами данные будут занесены в соответствующие ячейки на листе с формой. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.4.

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.8 Форма 14. Уровни рек, ручьев, каналов, см

Форма 14 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений об уровнях воды рек, ручьев, каналов за каждый месяц и в целом за год. Общий вид формы представлен на рисунке 2.14.
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Рисунок 2.14 – Форма 14. Уровни рек, ручьев, каналов, см

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически, если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
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Рисунок 2.15 - Справочник субъектов РФ

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.16). 

Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 7 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. Одновременно с этим заполнятся ячейки «Отметка нуля поста» и «Система высот» соответствующими данными.
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Рисунок 2.16 – Поля формы 7, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 7. Для удаления блока, в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.17). 

Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».
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Рисунок 2.17 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
В той части формы, в которой  вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за каждый месяц, ячейки, предназначенные для внесения данных, поделены на две части. В неокрашенные ячейки можно вносить только числовые значения. Та часть, что выделена цветом, заполняется из справочника «Условные обозначения». Нужно установить курсор на ту ячейку, в которую требуется внести какие-либо обозначения, и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист «Условные обозначения». Чтобы выбрать нужные элементы из списка, установите курсор на один из них и нажмите кнопку «Выбрать». Если необходимо вставить не один, а несколько обозначений, то в этом случае нужно, зажав Ctrl, выделить необходимые, и нажать кнопку «Выбрать» (рисунок 2.18).
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Рисунок 2.18 – Справочник «Условные обозначения»
Выбранные элементы будут занесены в соответствующую ячейку на листе «Форма 14».

В строках, где указывается значение высшего, низшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.
В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.9 Форма 14.1. Уровни рек, ручьев, каналов, см
Форма 14.1 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений об уровнях воды рек, ручьев, каналов подекадно и в целом за год. Общий вид формы представлен на рисунке 2.19.
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Рисунок 2.19 – Фома 14.1.Уровни рек, ручьев, каналов, см

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.20). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 7 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. Одновременно с этим заполнятся ячейки «Отметка нуля поста» и «Система высот» соответствующими данными.
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Рисунок 2.20 – Поля формы 7, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 7. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.21). 
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Рисунок 2.21 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».

В строках, где указывается значение высшего, низшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.10 Форма 15. Расход воды рек, ручьев, каналов, куб

Форма 15 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о расходе  воды рек, ручьев, каналов за каждый месяц и за год в целом. Общий вид формы представлен на рисунке 2.22.

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
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Рисунок 2.22 – Форма 15. Расход воды рек, ручьев, каналов, куб
Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.23). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 7 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки.      
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Рисунок 2.23 – Поля формы 7, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 7. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.24). 

Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».
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Рисунок 2.24 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
В той части формы, в которой  вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за каждый месяц, ячейки, предназначенные для внесения данных, поделены на две части. В неокрашенные ячейки можно вносить только числовые значения. Та часть, что выделена цветом, заполняется из справочника «Условные обозначения». Нужно установить курсор на ту ячейку, в которую требуется внести какие-либо обозначения, и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист «Условные обозначения». Чтобы выбрать нужные элементы из списка, установите курсор на один из них и нажмите кнопку «Выбрать». Если необходимо вставить не один, а несколько обозначений, то в этом случае нужно, зажав Ctrl, выделить необходимые, и нажать кнопку «Выбрать» (рисунок 2.25).
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Рисунок 2.25 – Справочник «Условные обозначения»
Выбранные элементы будут занесены в соответствующую ячейку на листе «Форма 15».

Поля блока, где вносятся данные подекадно, и поля, предназначенные для указания  наибольшего, наименьшего и среднего значения расхода рек, ручьев, каналов, можно заполнять только численными значениями. В строках, где указывается значение наибольшего, наименьшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.11 Форма 15.1. Расход воды рек, ручьев, каналов, куб. м/с
Форма 15.1 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о расходе  воды рек, ручьев, каналов подекадно и за год в целом. Общий вид формы представлен на рисунке 2.26.
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Рисунок 2.26 – Форма 15.1. расход воды рек, ручьев, каналов, куб. м/с

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.27). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 7 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. 
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Рисунок 2.27 – Поля формы 7, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 7. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.28). 
Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».

Поля блока, где вносятся данные подекадно, и поля, предназначенные для указания  наибольшего, наименьшего и среднего значения расхода рек, ручьев, каналов, можно заполнять только численными значениями. В строках, где указывается значение наибольшего, наименьшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.
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Рисунок 2.28 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.12 Форма 15.2. Расход воды рек, ручьев, каналов, куб. м/с
Форма 15.1 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о расходе  воды рек, ручьев, каналов подекадно и за год в целом. Общий вид формы представлен на рисунке 2.29.
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
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Рисунок 2.29 – Форма 15.2 Расход воды рек, ручьев, каналов в куб. м/с
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.30). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 7 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. 
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Рисунок 2.30 – Поля формы 7, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 7. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.31). 
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Рисунок 2.31 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».

Поля блока, предназначенные для указания  наибольшего, наименьшего и среднего значения расхода рек, ручьев, каналов, можно заполнять только численными значениями. В строках, где указывается значение наибольшего, наименьшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов за 3 декады в целом, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.13 Форма 16. Уровни воды озер, прудов, обводненных карьеров, водохранилищ
Форма 16 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений об уровнях воды озер, прудов, обводненных карьеров за каждый месяц и в целом за год. Общий вид формы представлен на рисунке 2.32.
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Рисунок 2.32 – Форма 16. Уровни воды озер, прудов, обводненных карьеров, водохранилищ
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 8, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 8, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 8 «Список гидрологических постов на озерах, прудах, обводненных карьерах, водохранилищах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.33). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 8 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. Одновременно с этим заполнятся ячейки «Отметка нуля поста» и «Система высот» соответствующими данными.
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Рисунок 2.33 – Поля формы 8 предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 8. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.34). Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок». 
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Рисунок 2.34 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
В той части формы, в которой  вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за каждый месяц, ячейки, предназначенные для внесения данных, поделены на две части. В неокрашенные ячейки можно вносить только числовые значения. Та часть, что выделена цветом, заполняется из справочника «Условные обозначения». Нужно установить курсор на ту ячейку, в которую требуется внести какие-либо обозначения, и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист «Условные обозначения». Чтобы выбрать нужные элементы из списка, установите курсор на один из них и нажмите кнопку «Выбрать». Если необходимо вставить не один, а несколько обозначений, то в этом случае нужно, зажав Ctrl, выделить необходимые, и нажать кнопку «Выбрать» (рисунок 2.35).
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Рисунок 2.35 – Справочник «Условные обозначения»
Выбранные элементы будут занесены в соответствующую ячейку на листе «Форма 16».

В строках, где указывается значение высшего, низшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.14 Форма 16.1. Уровни воды озер, прудов, обводненных карьеров, водохранилищ 

Форма 16.1 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений об уровнях воды озер, прудов, обводненных карьеров, водохранилищ  подекадно и в целом за год. Общий вид формы представлен на рисунке 2.36.

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 8, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 8, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
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Рисунок 2.36 – Фома 16.1.Уровни рек, ручьев, каналов, см

Там же расположены ячейки, выделенные зеленым цветом, предназначенные для указания поста гидрологических наблюдений. Для заполнения ячеек «Наименование поста» и «Код поста», путем нажатия сочетания клавиш Ctrl+й, вызывается форма 8 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах». В ней, в колонках 6-7, помеченных фиолетовым цветом, уже содержатся названия и коды постов (рисунок 2.37). Установите курсор в колонке 6 на ячейке, соответствующей требуемому посту и нажмите сочетания клавиш Ctrl+ц. В результате форма 8 закроется, а выбранные данные попадут в выделенные ячейки. Одновременно с этим заполнятся ячейки «Отметка нуля поста» и «Система высот» соответствующими данными.
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Рисунок 2.37 – Поля формы 8, предназначенные для выбора названия и кода поста
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже уже существующего появится новый, с аналогичными полями для внесения сведений о посте гидрологических наблюдений из формы 8. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.38). 
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Рисунок 2.38 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
Необходимо установить курсор на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».

В строках, где указывается значение высшего, низшего и среднего значения уровня рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В той части блока, где вносятся данные об уровнях рек, ручьев каналов за год, колонкам 3-4, 7-8 и 11-12 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.15 Форма 17. Мутность воды в водных объектах (г/куб. м)

Форма 17 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о мутности воды в водных объектах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.39.
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Рисунок 2.39 – Мутность воды в водных объектах (г/куб. м)
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже последнего появится новый, с ячейкой, в которую внесен год, за который представляются данные. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.40). Необходимо установить курсор мыши на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».
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Рисунок 2.40 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поле для удаления блока
Колонки 1-2 помечены зеленым цветом и заполняются при помощи вызова файла «Форма 7», содержащего список постов (как и в формах с 14 по 15.2). Чтобы обратиться к форме 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах», необходимо нажать сочетание клавиш Ctrl+й, после чего откроется нужный файл. Колонки, содержащие название поста и код поста помечены фиолетовым цветом. Чтобы перенести данные в форму 17, установите курсор на нужной ячейке и нажмите сочетание горячих клавиш  Ctrl+ц. Форма 7 автоматически закроется, а выбранные данные заполнят ячейки в той строке, из которой была вызвана форма, в колонках 1 и 2. Аналогичные действия совершаются при заполнении каждого добавленного блока.

Колонки под номерами 4-15 заполняются числовыми данными. В строках, где указывается значение наибольшего, наименьшего и среднего значения мутности воды рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В нижней части блока, предназначенной для внесения данных за год, колонкам 3-4, 7-8 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

В колонки 5 и 9 вносится информация о количестве зафиксированных случаев наибольшей и наименьшей мутности воды за год (сюда можно внести только целое число). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.16 Форма 18. Расходы взвешенных и влекомых наносов (кг/с)
Форма 18 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения информации о расходах взвешенных и влекомых наносов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.41.
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Рисунок 2.41 – Форма 18. Расходы взвешенных и влекомых наносов (кг/с)

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже последнего появится новый, с ячейкой, в которую внесен год, за который представляются данные. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.42). Необходимо установить курсор мыши на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».
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Рисунок 2.42 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поля для удаления блока
Колонки 1-2 помечены зеленым цветом и заполняются при помощи вызова файла «Форма 7», содержащего список постов (как и в формах с 14 по 15.2). Чтобы обратиться к форме 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах», необходимо нажать сочетание клавиш Ctrl+й, после чего откроется нужный файл. Колонки, содержащие название поста и код поста помечены фиолетовым цветом. Чтобы перенести данные в форму 17, установите курсор на нужной ячейке и нажмите сочетание горячих клавиш  Ctrl+ц. Форма 7 автоматически закроется, а выбранные данные заполнят ячейки в той строке, из которой была вызвана форма, в колонках 1 и 2. Аналогичные действия совершаются при заполнении каждого добавленного блока.

Колонки под номерами 4-15 заполняются числовыми данными. В строках, где указывается значение наибольшего, наименьшего и среднего значения мутности воды рек, ручьев, каналов, занесены формулы для нахождения максимального, минимального и среднего арифметического значений в колонке. Если результат, полученный с помощью формул, не будет совпадать с имеющимися у Вас данными, то в таком случае можно удалить содержимое ячейки и, занести верные данные.

В нижней части блока, предназначенной для внесения данных за год, колонкам 3-4, 7-8 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

В колонки 5 и 9 вносится информация о количестве зафиксированных случаев наибольшей и наименьшей мутности воды за год (сюда можно внести только целое число). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.17 Форма 19. Толщина льда (см) и высота снега (см) на льду

Форма 19 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения данных о толщине льда и высоте снега на льду на водных объектах. Общий вид формы представлен на рисунке 2.43.
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Рисунок 2.43 – Форма 19. Толщина льда (см) и высота снега (см) на льду

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 7, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 7, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
При нажатии кнопки «Добавить блок», ниже последнего появится новый, с ячейкой, в которую внесен год, за который представляются данные. Для удаления блока в верхнем правом углу каждого существует поле оранжевого цвета (рисунок 2.44). Необходимо установить курсор мыши на это поле и нажать кнопку «Удалить блок».
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Рисунок 2.44 – Кнопки «Добавить блок», «Удалить блок» и поля для удаления блока
Колонки 1-2 помечены зеленым цветом и заполняются при помощи вызова файла «Форма 7», содержащего список постов (как и в формах с 14 по 15.2). Чтобы обратиться к форме 7 «Список гидрологических постов на реках, ручьях, каналах», необходимо нажать сочетание клавиш Ctrl+й, после чего откроется нужный файл. Колонки, содержащие название поста и код поста также помечены фиолетовым цветом. Чтобы перенести данные в форму 17, установите курсор на нужной ячейке и нажмите сочетание горячих клавиш  Ctrl+ц. Форма 7 автоматически закроется, а выбранные данные заполнят ячейки в той строке, из которой была вызвана форма, в колонках 1 и 2. Аналогичные действия совершаются при заполнении каждого добавленного блока.

Колонки под номерами 4-24 заполняются числовыми данными. В правой части блока, предназначенной для внесения данных за год, колонкам 25-26 присвоено значение даты. Их можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.). 

В колонки 27 вносится информация о количестве зафиксированных случаев наибольшей за год толщины льда (сюда можно внести только целое число). 

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.18 Форма 20. Качество воды поверхностных водных объектов (гидрохимические показатели)
В Форму 20 ЕАИС ГМВО вносятся сведения о качестве воды поверхностных водных объектов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.45.
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Рисунок 2.45 – Форма 20. Качество воды поверхностных водных объектов (гидрохимические показатели)

В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 9, если она была заполнена ранее, либо выбираются из справочника. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.15.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите кнопку "Выбрать". После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные также вносятся автоматически если были заполнены ранее в форме 9, либо вбиваются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
Для добавления в таблицу гидрологического поста следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку».

Для колонок, выделенных зелёным, ввод данных осуществляется путём выбора из подключаемых справочников. Необходимо установить курсор в ячейку одной из колонок 1-3 и нажать сочетание клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 2 и 3, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка).
 Колонки 5-6, выделенные зеленым цветом, заполняются путем вызова 9 и 10 форм,  в зависимости от того, какого типа водный объект был выбран до этого. Если тип водного объекта – река, ручей или канал, то выбор будет производиться из формы 9, если же это озеро, пруд, обводненный карьер или водохранилище, то из формы 10. Для заполнения ячейки установите курсор, в ячейку любой из окрашенных колонок и нажмите Ctrl+й, после чего откроется одна из форм (рисунки 2.46, 2.47). 
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Рисунок 2.46 – Поля с наименованием и кодом поста. Форма 9
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Рисунок 2.47 – Поля с наименованием и кодом поста. Форма 10
Колонка 7 «Загрязняющие вещества», помеченная темно-зеленым цветом,  заполняется при помощи справочника. Установите курсор в колонку 7 в нужной строке и нажмите сочетание клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист «Загрязняющие вещества». Добавление элементов можно производить по одному, а можно добавлять сразу список элементов. Чтобы добавить в таблицу одно загрязняющее вещество, необходимо установите курсор в ячейку с названием вещества, и нажать кнопку «Выбрать». После этого, программа снова вернется на лист с формой, а в ячейке, из которой вызывался справочник, появится наименование выбранного вещества. Для добавления следующего элемента, нажмите кнопку «Добавить продолжение строки», установите курсор в новой строке колонки 7 и нажмите сочетание клавиш Ctrl+й. Для добавления нескольких загрязняющих веществ, зажав клавишу Ctrl, выделите названия веществ, которые хотите выбрать и нажмите кнопку «Выбрать». Программа перейдет на лист с формой, где уже будут добавлены новые строки с выбранными веществами. Если,  при добавлении нескольких веществ, какой-то из элементов был пропущен, то в этом случае необходимо добавить новую строку для вещества, нажав кнопку «Добавить продолжение строки». Установите курсор в ячейку новой строки в колонке 7 и повторите вызов справочника. Выберите необходимый элемент, как описано выше. Общий вид справочника представлен на рисунке 2.48.
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Рисунок 2.48 – Справочник загрязняющих веществ
Удалить продолжение строки можно только начиная с последней, нажав кнопку «Удалить продолжение строки» (рисунок 2.49).
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Рисунок 2.49 – Кнопки для добавления и удаления продолжения строки
Колонка 11, «Диапазон варьирования качества воды водных объектов в пределах бассейна (классы качества по комплексной оценке (УКИЗВ))», заполняется на основании выпадающего списка, содержащий в себе следующие классы качества воды: 1 Условно чистая, 2 Слабозагрязненная, 3А Загрязненная, 3Б Очень загрязненная, 4А Грязная, 4Б Грязная, 4В Очень грязная,4Г Очень грязная (рисунок 2.50).
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Рисунок 2.50 – Классы качества по комплексной оценке УКИЗВ
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.19 Форма 23.1. Данные о состоянии гидротехнических сооружений, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации
Форма 23.1 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о гидротехнических сооружениях, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации. Общий вид формы представлен на рисунке 2.51.
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Рисунок 2.51 – Форма 23.1. Данные о состоянии гидротехнических сооружений, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации

В верхней части формы имеются поля для указания субъекта РФ, отмеченные зелёным цветом. Эти поля заполняются при помощи вызова справочника субъектов. Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.

Поле «Год» является обязательным для заполнения. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
Колонки 1 и 2, окрашенные в зеленый цвет, предназначены для занесения данных о муниципальном образовании, в собственности которого находится ГТС (его наименование и код ОКАТО). Для этого нужно установить курсор на любую клеток в столбцах 2 и 3 необходимой строки и нажать сочетание клавиш Ctrl+й, после чего запустится справочник ОКАТО (рисунок 2.52).
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Рисунок 2.52 – Справочник ОКАТО
Порядок работы со справочником описан в соответствующем разделе. Установите курсор на необходимом пункте и дважды кликните по нему, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. Выбранные данные заполнят зеленые ячейки.
Для добавления в таблицу гидротехнического сооружения следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.53).
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Рисунок 2.53 – Кнопки для добавления и удаления строки
В колонки 3 и 4 вручную заносятся наименование ГТС и его код.

Колонка 5, отмеченная темно-зеленым цветом, заполняется на основании справочника ВХУ, находящимся на отдельном листе. Для обращения к справочнику, установите курсор в ячейку окрашенной колонки, куда хотите вставить код и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист ВХУ и установит курсор на первом столбце таблицы. На данном листе найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 23.1» и код выбранного ВХУ заполнит колонку под номером 5.

В колонках 7-12 указываются координаты местоположения ГТС.

Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.54). 
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Рисунок 2.54 – Область для перевода координат
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 23.1» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы. 

Для колонок 13-15 , выделенных зелёным, ввод данных осуществляется путём выбора из подключаемых справочников. Необходимо установить курсор в любую  ячейку одной из колонок 13-15 и нажать сочетание клавиш Ctrl+й.  Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 5. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 13 и 15, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка).
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и дважды кликните по ней, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 13-15.

В колонку 16 класс  ГТС вносится на основе выпадающего списка. 
Колонки 17-24 предназначены для занесения информации об уровне безопасности ГТС. Эти ячейки также заполняются вручную. 
В колонках 18 и 23 («Дата составления декларации безопасности» и «Дата составления акта») указываются даты, когда была составлена декларация безопасности данного ГТС и, когда был составлен акт о проведении последнего обследования ГТС органом надзора. Эти колонки можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.20 Форма 24. Данные о загрязнении донных отложений

Форма 24 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о загрязнении донных отложений. Общий вид формы представлен на рисунке 2.55.
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Рисунок 2.55 – Форма 24. Данные о загрязнении донных отложений
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 23.1, либо выбираются из справочника субъектов РФ. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник.

Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные вносятся автоматически, если были заполнены в форме 23.1, либо заполняются вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу нового водного объекта следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.56).
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Рисунок 2.56 – Кнопки для добавления и удаления строки
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й, программа перейдет на лист ВХУ (рисунок 2.57). На данном листе, найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 24» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.
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Рисунок 2.57 – Справочник кодов ВХУ
Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке, и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка).
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и дважды кликните по ней, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5.

В колонках 6-11 указываются координаты местоположения ГТС.

Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.58).
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Рисунок 2.58 – Область для перевода координат
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 24» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы. 

В колонку 13, отмеченную зеленым цветом, заносятся названия загрязняющих веществ с помощью вызываемого справочника. Установите курсор в колонку 13 в нужной строке и нажмите сочетание клавиш Ctrl+й. Программа перейдет на лист «Загрязняющие вещества». Добавление элементов можно производить по одному, а можно добавлять сразу список элементов. Чтобы добавить в таблицу одно загрязняющее вещество, необходимо установите курсор в ячейку с названием вещества, и нажать кнопку «Выбрать». После этого, программа снова вернется на лист с формой, а в ячейке, из которой вызывался справочник, появится наименование выбранного вещества. Для добавления следующего элемента, нажмите кнопку «Добавить продолжение строки», установите курсор в новой строке колонки 13 и нажмите сочетание клавиш Ctrl+й. Для добавления нескольких загрязняющих веществ, зажав клавишу Ctrl, выделите названия веществ, которые хотите выбрать и нажмите кнопку «Выбрать». Программа перейдет на лист с формой, где уже будут добавлены новые строки с выбранными веществами. Если,  при добавлении нескольких веществ, какой-то из элементов был пропущен, то в этом случае необходимо добавить новую строку для вещества, нажав кнопку «Добавить продолжение строки». Установите курсор в ячейку новой строки в колонке 13 и повторите вызов справочника. Выберите необходимый элемент, как описано выше. Если водному объекту соответствует несколько загрязняющих веществ, то добавлять строки для них можно при помощи кнопки «Добавить продолжение строки». Удалить продолжение строки можно только после первой строчки среди добавленных. Выделите одну из ячеек строки и нажмите кнопку «Удалить продолжение строки» (рисунок 2.59).
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Рисунок 2.59 – Кнопки для добавления и удаления продолжения строки
В колонке 13 установлен формат даты. Ее можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).

В колонки 14 и 15 допускается вносить только числа.

По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.21 Форма 25. О состоянии дна водных объектов
Форма 25 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о состоянии дна водных объектов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.60.

[image: image71.png]e e

1

13

A 8 c o E
®opwa 25. TamHEIe 0 COCTORHIN Ha BOTHEL 0beKTOB

py Tparyen  Mumryr _Cerymms
Cotuems PO O O S
] ) on o)

‘Opras scnonmurensmol
e
s [
‘zoyemm
Jaa conpoomsrensaoro. JoGasims Ctpoky JloGazirs npojomxesie Tposepxa
‘Zoxyem
oz o ] Vramm, ctpoxy | Vaamms npogomerme ctpoxat | Crams samisiy

Bomat comerr Ncrorcrowms (reorpabirscs Koopmars) rywers (aerss) mabmozemi T rapron) wabmonemt Twvamne Tinopommse oGserra wa ave, secroneroramte





Рисунок 2.60 – Форма 25. О состоянии дна водных объектов
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 23.1, либо выбираются из справочника субъектов РФ. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 

Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные вносятся автоматически, если были заполнены в форме 23.1, либо вносятся вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу нового водного объекта следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.61).
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Рисунок 2.61 – Кнопки для добавления и удаления строки
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из вызываемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист ВХУ (рисунок 2.62).  На данном листе, найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 25» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5.

Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка).
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Рисунок 2.62 – Справочник кодов ВХУ
В колонку 6, «Местоположение пункта наблюдений», заносится описание местоположения, где находится пункт наблюдения.
В колонках 7-12 указываются координаты местоположения ГТС. Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.63). Если требуется внести координаты не пункта, а участка наблюдений, то добавить строки для внесения дополнительных строчек для координат можно с помощью кнопки "Добавить продолжение строки". Удалить добавленные строки можно с помощью кнопки "Удалить продолжение строки".
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 25» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы. 
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Рисунок 2.63 – Область для перевода координат
Колонка 13, «Вид наблюдений», заполняется с помощью выпадающего списка (Инструментальные, маршрутные, визуальные, комбинированные) (рисунок 2.64). Если необходимо внести несколько видов одновременно, то допускается внесение этих сведений с клавиатуры, через запятую.
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Рисунок 2.64 – Колонка 13 «Вид наблюдений»
Колонки 14 и 15 (начальная и конечная даты периода наблюдений) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).
Колонка 16, «Характерные русловые формы», заполняется на основании выпадающего списка: правый поворот реки, левый поворот реки, перекаты и плесовые лощины, эстуарий, коса, приустьевой бар, ленточно-грядовая, русловая многорукавность, устье (рисунок 2.65).
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Рисунок 2.65 – Характерные русловые формы
В колонку 17 вносятся сведения об изменениях дна водных объектов в виде текста.

Колонки 18–20 заполняются с клавиатуры. 
Колонки 21 – 25 предназначены для внесения информации об инородных объектах на дне, их местоположении, размере и т.д. причем, размер объекта вносится в виде текста, описания. Если подобных объектов на водном объекте несколько, то добавлять строки для них можно с помощью кнопки «Добавить продолжение строки». Новая строка добавится после текущей. Удалить продолжение строки можно только из тех, которые находятся после первой. Будет удалена та строка, на которой находится курсор. Выделите одну из ячеек последней строки и нажмите кнопку «Удалить продолжение строки» (рисунок 2.66).
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Рисунок 2.66 – Кнопки для добавления и удаления продолжения строки
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.22 Форма 26. Характеристика берегов водных объектов
Форма 26 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения сведений о характеристиках берегов водных объектов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.67.
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Рисунок 2.67 – Форма 26. Характеристика берегов водных объектов
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 23.1, либо выбираются из справочника субъектов РФ. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 

Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные вносятся автоматически, если были заполнены в форме 23.1, либо вносятся вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу нового водного объекта следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.68).
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Рисунок 2.68 – Кнопки для добавления и удаления строки
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й,  программа перейдет на лист ВХУ (рисунок 2.69). На данном листе, найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 26» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка).
Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5.
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Рисунок 2.69 – Справочник кодов ВХУ
В колонку 6, «Местоположение пункта наблюдений», заносится описание местоположения, где находится пункт наблюдения.

В колонках 7-12 указываются координаты местоположения ГТС. Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.70).
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 26» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы. 
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Рисунок 2.70 – Область для перевода координат
Колонка 13, «Вид наблюдений», заполняется с помощью выпадающего списка (Инструментальные (эккер, рулетка), инструментальные (иные средства)) (рисунок 2.71).
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Рисунок 2.71 – Колонка 13 «Вид наблюдений»
Колонки 14 и 15 (начальная и конечная даты периода проведения наблюдений) можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).

Колонка 15 предназначена для занесения числового значения изменения положения береговой линии.

Колонки 16, «Динамика и причины изменения берегов»,  и 17, «Последствия и потенциальная опасность изменения».
Колонки 7 – 18 предназначены для внесения информации о пункте и виде наблюдения, производимом на водном объекта. Если подобных объектов на водном объекте несколько, то добавлять строки для них можно с помощью кнопки «Добавить продолжение строки». Новая строка добавится после текущей. Удалить продолжение строки можно только из тех, которые находятся после первой. Будет удалена та строка, на которой находится курсор. Выделите одну из ячеек последней строки и нажмите кнопку «Удалить продолжение строки» (рисунок 2.72).
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Рисунок 2.72 – Кнопки для добавления и удаления продолжения строки
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
2.23 Форма 27. Данные о водоохранных зонах водных объектов.
Форма 27 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения данных о водоохранных зонах водных объектов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.73.

[image: image84.png]



Рисунок 2.73 – Форма 27. Данные о водоохранных зонах водных объектов.
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 23.1, либо выбираются из справочника субъектов РФ. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 

Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные вносятся автоматически, если были заполнены в форме 23.1, либо вносятся вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу нового водного объекта следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.74).
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Рисунок 2.74 – Кнопки для добавления и удаления строки
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й, программа перейдет на лист ВХУ (рисунок 2.75).  На данном листе, найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 27» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.

Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка). 

Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter.  После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5.
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Рисунок 2.75 – Справочник кодов ВХУ
В колонку 6, «Местоположение пункта наблюдений», заносится описание местоположения, где находится пункт наблюдения.

В колонках 7-12 указываются координаты местоположения ГТС. Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.76). Если требуется указать координаты не 2ух, а более координат участка, то можно добавить строки для координат с помощью кнопки "Добавить продолжение строки". Удалить добавленные строки можно с помощью кнопки "Удалить продолжение строки" (рисунок 2.77).
Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 27» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы.
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Рисунок 2.76 – Область для перевода координат
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Рисунок 2.77 – Кнопки "Добавить продолжение строки" и "Удалить продолжение строки"

Колонка 13, «Вид наблюдений», заполняется с помощью выпадающего списка (Инструментальные, маршрутные, визуальные, комбинированные). Причем, вид наблюдений указывается для каждой даты проведения наблюдений (рисунок 2.78).
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Рисунок 2.78 – Виды проводимых наблюдений
Колонку 14 («Дата проведения наблюдений») можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).

Колонки, в которых требуется указать единицы измерения какой-либо величины, заполняются на основании выпадающего списка (рисунок 2.79).
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Рисунок 2.79 – Список единиц измерения
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».

2.24 Форма 28. Данные наблюдений за режимом использования водоохранных зон водных объектов

Форма 28 ЕАИС ГМВО предназначена для внесения данных проведенных наблюдений за режимом использования водоохранных зон водных объектов. Общий вид формы представлен на рисунке 2.80.
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Рисунок 2.80 – Форма 28. Данные наблюдений за режимом использования водоохранных зон водных объектов
В верхней части формы расположены поля для указания субъекта РФ, кода ОКАТО, кода региона. Эти поля заполняются автоматически, забирая данные из аналогичных ячеек формы 23.1, либо выбираются из справочника субъектов РФ. 
Для этого требуется установить курсор на одну из трех окрашенных ячеек и нажать сочетание горячих клавиш Ctrl+й, после чего программа перейдет на первую строку таблицы со списком субъектов Российской Федерации на листе «Суб». Данный справочник  содержит наименование субъекта, код ОКАТО, автомобильный код региона. Общий вид справочника представлен ранее на рисунке 2.2.

На листе «Суб» установите курсор на ячейку с названием нужного субъекта и нажмите сочетание горячих клавиш Ctrl+ц. После этого программа вернется на лист с формой и вставит выбранные данные в ячейки, из которых вызывался справочник. 

Поле «Год, за который предоставляются сведения» является обязательным для заполнения. В ячейку, предназначенную для ввода, данные вносятся автоматически, если были заполнены в форме 23.1, либо вносятся вручную. В поля «№ сопроводительного документа» и «Дата сопроводительного документа» вносятся реквизиты сопроводительного письма.
В поле «Орган исполнительной власти» необходимо с клавиатуры внести название органа исполнительной власти субъекта РФ.
Для добавления в таблицу нового водного объекта следует нажать кнопку «Добавить строку». Новая строка будет добавлена сверху той,  на которой в текущий момент находился курсор, и активной будет уже являться эта новая добавленная строка. Для удаления поста, установите курсор на ячейке в нужной строке и нажмите кнопку «Удалить строку» (рисунок 2.81).
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Рисунок 2.81 – Кнопки для добавления и удаления строки
Для колонок, выделенных зелёным и темно-зелёным цветом, ввод данных осуществляется путём выбора их из подключаемых справочников. В колонки 1-2 код ВХУ можно выбрать из подключаемой таблицы ВХУ. Для этого установите курсор в любую из колонок 1-2 текущей строки формы, нажмите Ctrl+й, программа перейдет на лист ВХУ (рисунок 2.82). На данном листе, найдите строку соответствующего ВХУ, установить курсор в любую клетку этой строки и нажмите Ctrl+ц, после чего программа вернётся на лист «Форма 28» и код выбранного ВХУ и его наименование заполнят колонки под номером 1 и 2.
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Рисунок 2.82 – Справочник кодов ВХУ
Колонки 3-5, выделенные зеленым цветом, заполняются на основе вызова справочника водных объектов. Вызов, как и ранее, происходит с помощью нажатия клавиш Ctrl+й. Порядок работы со справочником изложен в разделе выше. При вызове справочника водных объектов происходит автоматическая настройка на выбранный ранее водохозяйственный участок. Если Вы вышли из предложенного по данному ВХУ списка водных объектов и, хотите выбрать водный объект, принадлежащий другому водохозяйственному участку, то программа покажет сообщение об ошибке,  и справочник водный объектов нужно будет вызывать заново, либо выбрать другой код ВХУ в колонке 1. Если в справочнике необходимый водный объект отсутствует, то в таком случае, следует вручную в колонки 4 и 5, соответствующей строки, внести наименование и вид водного объекта (для вида ВО выбрать значение из выпадающего списка). 

Для выбора водного объекта выделите нужную строку и кликните по ней 2 раза, либо нажмите кнопку «Выбрать» или клавишу Enter. После этого внешняя программа автоматически закроется, а необходимые данные будут занесены в колонки 3-5.

В колонку 6, «Местоположение пункта наблюдений», заносится описание местоположения, где находится пункт наблюдения.

В колонках 7-12 указываются координаты местоположения ГТС. Базовый вариант координат в виде «градусы (целое число), минуты (целое число) и секунды (целое число с дробной частью)». Для перевода можно воспользоваться ячейками над шапкой входной формы (выделено цветом, как показано на рисунке 2.83).

Во вторую ячейку выделенной области листа «Форма 28» введите десятичные градусы (не смотря на то, что в ячейке они не отображаются, знаков в дробной части может быть сколько угодно). Результат появится в соседних клетках после знака равно (градусы, минуты, секунды соответственно). Теперь введите эти цифры в соответствующие колонки таблицы.  

[image: image94.png]A |8 | c D E F G H 1 J K L M N 0

1 <Popma 28. lanHble HAG.1I0XeHMHIi 32 PEIKEMOM HCI0Ib30BAHAS BOA00XPAHHBIX 30H BOAHBIX 00bEKTOB
2 Jecsmazsie Tpanycst MumyTst Cexymmst
3 Cybrext PO
4 oz OKATO) (o cybersa)

Opras senonExTeNsROf
5 pmactu cybnexra PO

Ne conpoBOAIHTeNbHOrO - Jl06aBUTH CTPOKY Jl06aBUTH POIOIIKEHHE TIposepka
7 | moxymerra

lara conposomuTensroro VHamHTh CTPOKY | VIaTHTh POIOIGKEHHE CTPOKH|  CHATB 3aIHBKY
9 pokywmesra
11 Lo o
13 Bogssit obnext MecTo Monoserie yacTKa, 0bBeKTa IPOR SACHHA NPOBSPIdH (TeorpapHTCcKIIe KoOpAUHaTE) ‘HaumcoBasiie 1 peraHanTs! xosaiic|
14 npusaanexaiocts k BXY ommcanmie [PES—

Nenn o HaMesosarme 5omHOTO | BUA BOmHOTO MecTomONONCHIA
Koa BomHoro ofsexta [rr— MHH
15 o OB aIE B obsexta obsexta yuacTa, obsexta mapoTa Homrora
16 nposezesus nposepiat | rpan. . cex. rpax . cex.
6





Рисунок 2.83 – Область для перевода координат
Колонки 13-15 предназначены для внесения информации о хозяйствующем субъекте в виде наименования организации, ИНН и адреса. Для колонки 15 предусмотрена проверка ИНН (длина кода и проверка кода по контрольному числу). Справа от таблицы находится зона, отделенная двумя черными вертикальными линиями. Если в колонке 15, в какой либо из ячеек не внесен ИНН организации, либо внесен неверно, то в отделенной зоне в этой строке появится соответствующая запись. Если ИНН введен правильно, то ячейка в зоне контроля будет пустой.
Колонка 16, «Вид хозяйственной или иной деятельности», заполняется с помощью вызова справочника. Установите курсор на ячейку, в которую хотите внести вид хозяйственной деятельности, и нажмите сочетание клавиш Ctrl+й. программа перейдет на лист «Вид хоз. деятельности». Выберите необходимый вид хозяйственной деятельности, установите курсор в строке, содержащей название вида деятельности, и нажмите сочетание клавиш Ctrl+ц. Программа перейдет на лист формой, а ячейка в колонке 16 заполнится выбранным в справочнике значением (рисунок 2.84).
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Рисунок 2.84 – Справочник видов хозяйственной деятельности
В колонки с 17 по 24 вносятся данные о соблюдении режима использования водоохранных зон. 

Колонки 17 и 21 («Дата проведения проверки» и «Дата составления предписания») можно заполнять в сокращённом формате (вместо 01.07.2013 набирать 1.7.13 или 1-7-13 или даже 1-7, если это дата текущего года) - преобразование произойдет автоматически. Для текущего года можно просто задавать число и месяц («1.7» преобразуется в 01.07.2013, при условии, что сейчас на компьютере установлен 2013 г.).
Можно увеличить количество вводимых координатных точек участка проведения проверки и добавить строки для внесения сведений о проведенных проверках по отдельному хозяйствующему субъекту, нажав кнопку "Добавить продолжение строки". Удалить эти строки можно с помощью кнопки "Удалить продолжение строки" (рисунок 2.85).
[image: image96.png]A B c D E F G v J K L V

1 ®opma 28. JlaHHbIe HAGII0JeHHIT 32 PEKHMOM HCIO.Ib30BAHHSI BOA0OXPAHHBIX 30H BOJHBIX 06beKTOB
2 JlecATHYHBIE T'pag
3 Cuuenzo O S R N P L RN
4 (Kog OKATO) (Koa cybexta)

OpraH HCTIOTHATENBHOI
S Bmactn cyGekra PO

Ne conpopouTenbroro. JT06aBHUT CTPOKY Jl0GaBUTb IPOOIDKEHIIE TIposepka
7 | DOKyMeHTa

Jlata CONPOBOIHTETEHOTO VaamuTh CTpoKy Viamute NponoIKeHne CHATBH 3aIMBKY
9 nmokymenta
11 Ton 0
13 BommsIit 0GBeKT MecTo onoeRNe y9acTKa, 0GBeKTa NPOBSeHIA POBEPKH (TeOTpadieckile KOOpIHHATH)
14 MpHHALERHOCT K BXY omicanue [—

Ne w/n KO BOTHOTO OGBeKT 'HaUMEHOEaHHe EOTHOTO ‘BHII BOIHOTO MeCTOTIONOKeHHS

15 xon HAIMCHOBAHIE AL B o6bexTa o6bexta yaacTxa, o6bexTa mmpoTa Aorora
16 TIPOBE/ICHHA MIPOBEPKH | Tpall. MHH. Cex. Tpan. MHH. cex

17

6





Рисунок 2.85 – Кнопки "Добавить продолжение строки" и "Удалить продолжение строки"
По окончании ввода данных или в ходе заполнения формы можно контролировать корректность введения данных с помощью кнопки «Проверка». После ее нажатия, произойдет окрашивание в красный цвет всех ячеек, данные в которых введены некорректно (например, если в ячейке, предназначенной для ввода числового значения, будет находиться текст или значение даты), а также пустых ячеек, которые рекомендуется заполнить. Снять заливку с ячеек после проверки можно с помощью кнопки «Снять заливку».
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